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Starostka obce Lomnice vyhla§uje VYBEROVE RIZENI na
obsazeni pozice ucetni obce, administrativni pracovnik

Napli prace:
— komplexni vedeni Gc¢etnictvi obce a rozpoctu obce,
— danova agenda, vypracovani a podani daiiového ptiznani,
— vedeni a G¢tovani mzdové agendy,
— fakturace,
— evidence zavazku a pohledavek obce,
— zpracovani statistickych vykazi,
— zajiStovani platebniho styku s bankou,
— vykonavani spravy mistnich poplatkii, vedeni evidence a vybirani poplatkd,
— zpracovavani podkladd pro vymahani pohledavek,
— pftiprava podkladii pro jednani zastupitelstva a jeho vybord,
— provadéni vidimace a legalizace,
— préace se spisovou sluzbou,
— archivace ucetnich dokladu,
— zastup za administrativni pracovnici v dobé jeji nepfitomnosti.

Misto vykonu prace: Obecni tfad Lomnice,

Podminky:
— nastup dle dohody
— pracovni pomér na plny tivazek,
— pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice,
— mzda dle naf. vlady ¢. 341/2017 Sb. s ohledem na praxi a dosazené
vzdélani.
Pozadavky:

— minimalné Uplné stiedoskolské vzdelani ekonomického sméru s praxi,

—  znalost podvojného ucetnictvi, dobra znalost prace s PC, znalost zdkona o
ucetnictvi,

—  prokézani zvlastni odborné zpisobilosti dle vyhl. 512/2002 Sb. O zvlastni
odborné zptsobilosti tifednikii izemnich samospravnych celki, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, nejpozdéji do 24. mésicl od nastupu,

— organizacéni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s

lidmi,

piijemné vystupovani, ochota dale se vzd¢lavat.

Predpoklady uchazece:
— statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR,
—  vék min. 19 let,
— zpusobilost k pravnim tkontim, bezthonnost.


http://www.obec-lomnice.cz/

LOMNICE

_ OBEC LOMNICE, Lomnice ¢p. 42, 793 02 Lomnice,
ICO 00296198, tel.: 554 271 024, e-mail: starosta@obec-lomnice.cz,
www.obec-lomnice.cz, ID DS: vjxar2g

Nalezitosti pisemné prihlasky:
— jméno, pfijmeni a titul uchazece,
— datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu,
— statni pfislusnost, ¢. OP nebo ¢. dokladu o povoleni k trvalému pobytu,
— telefonni kontakt,
— datum a podpis zajemce.

Povinné prilohy k prihlasce:

strukturovany zivotopis s tidaji o dosavadnich zaméstnanich s diirazem na odborné znalosti a
dovednosti tykajici se pozadovanych ¢innosti, original vypisu z evidence Rejstiiku trestl ne
star$i 3. mé&sict, oveéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, souhlas se
zpracovanim osobnich udaju dle zak. ¢. 101/2000 Sb.

Ptihlasku doructe v obalce oznacené ,,Vybérové fizeni — ucetni* osobné nebo zaslete na
adresu Obecni Gfad Lomnice ¢.p. 42, 793 02 Lomnice tak, aby byla doru¢ena nejpozdéji do
20. prosince 2022.

Mgr. Barbara Vojtiskova
starostka obce

Vyvéseno:
Sejmuto:
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