INFORMACE PRO UBYTOVATELE

Internetové odkazy pro aktualni informace

Veskeré potfebné mnformace a navod k registraci ubytovatele, ktery ma ubytovani jako
predmét své podnikatelskeé Cmnosti najdete na http//www.policie.cz/ubytovani, vEetné
zakona ¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizinci na tUzemi Ceské republky a o zméné¢ nekterych
zakonl.

Piimé odkazy:

http://www.policie.cz/ubytovani

http//www.policie.cz/clanek/oznamovani-ubytovanych-cizincu- ubytovatelem.aspx

Vybrana ustanoveni zikona & 326/1999 Sb., o pobytu cizincii na izemi Ceské republiky
a 0 zméné néktervch zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu

§97

Cizinec nebo osoba uvedena v § 96 odst. 1 jsou povinni pti hlaSeni pobytu na Uzemi sdelit
policii  vyplnénim piihlaSovactho tiskopisu jméno, pifjmeni piihlaSovaného cizince, datum
jeho narozeni, jeho statni obCanstvi, trvalé bydlist¢ v zahraniCi, Cislo cestovniho dokladu a
viza, je-li v cestovnim dokladu vyznaceno, pocatek a misto pobytu, pfedpokladanou dobu a
ucel pobytu na uzemi.

Ubvtovatel a jeho povinnosti

§ 99
1) Ubytovatelem se pro ucely tohoto zdkona rozumi kazdy, kdo poskytuje ubytovani
za thradu nebo ubytovava vice nez 5 cizincli, s vyjimkou pifpadu, kdy lze ubytované cizince

a ubytovatele povazovat za osoby blizké.

(2) Ubytovanim se pro ucely tohoto zikona rozumi vztah zalozeny smlouvou o
ubytovani, najemni smlouvou, podndjemni smlouvou nebo smlouvou s obdobnym obsahem.

§ 100

Ubytovatel je povinen

a) neprodlen¢ policii oznamit tmrti ubytovaného cizince,
b) umoznit policii vstup do mist, kde se mize cizinec zdrzovat, jde-li o misto uzivané pro
podnikani nebo provozovani jiné hospodaiské cCmnosti, pokud timto vstupem nebude
poruseno pravo cizince na soukromi nebo rodinny zvot,
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¢) oznamit policii ubytovani cizince (§ 102),

d) zajistit cizinci ubytovani, které neni zjevné nepfiméfené urovni ubytovani poskytovaného
ostatnimi ubytovateli v objektech obdobného urceni v obci, popiipadé okresu nebo kraji
Srovnani Grovné ubytovani se provadi zejména posouzenim piiméfenosti poctu ubytovanych
osob s prihlédnutim k zajisténym hygienickym podminkam a k podlahové ploSe mistnosti pro
ubytovani, kterd musi ¢init nejméné

1. 8 %, je-li ubytovana jedna osoba,

2. 12,6 n?, jsou-li ubytovany dvé osoby; na kazdou dalii ubytovanou osobu se k podlahové
plose piipotitava 5 nt,

e) cizinci na pozadani vydat potvrzeni o ubytovani s uvedenim jména, pifjmeni, ulice, mista a
doby ubytovani,

f) vést domovni knihu a na pozidéani policie ji predlozit ke kontrole; pfi zahdjeni kontroly je
povinen predlozit domovni knihu obsahyjici udaje k cizinctim ubytovanym v t€¢ dobé.

§ 101

Domovni kniha

(1) Domovni kniha je dokument, do kterého ubytovatel zapisuyje Udaje v rozsahu
ptihlasovactho tiskopisu a pocatek a konec ubytovani. Za domowni knihu se pro ucely tohoto
zdkona povazuje téz soubor listmnych dokumentl podepsanych cizincem podle § 103 pism.
b) obsahyjicich Udaje v rozsahu uvedeném ve vété prvni.

(2) Pro tcely kontroly podle § 100 pism. f) je ubytovatel povinen ptedlozit domovni
knihu v listinné podobé.

(3) Zapisy do domowvni knihy musi byt provedeny v aktudlnfim cCase, pravidelng,
pfehledné a srozumiteln€. Tyto zapisy musi byt uspofddany postupné z hlediska casového; to
plati obdobné pro uspotfadani listinnych dokumenti nahrazujicich domovni knihu.

(4) Domovni knihu ubytovatel uchovava po dobu 6 let od provedeni posledniho
zapisu. Listinné dokumenty nahrazujici domovni knihu je ubytovatel povinen uschovavat po
dobu 6 let od ukonceni ubytovani cizince.

§ 102

Oznameni ubytovani

(1) Ubytovatel je povinen oznamit ubytovani cizimce do 3 pracovnich dnii po jeho
ubytovani; oznameni ucini Gtvaru policie.

(2) Povinnost oznamit ubytovani lze splnit
a) predlozenim pftihlasovaciho tiskopisu zpracovaného podle § 103 pism. b),
b) piedlozenim stejnopisu listinného dokumentu obsahujictho tdaje v rozsahu pftihlasovaciho
tiskopisu zpracované¢ho podle § 103 pism. b), nebo
c) prostfednictvim  dalkkového pfistupu vyplnénim elektronického formulafe s vyuztim
mternetové aplikace v rozsahu udajii vedenych v piithlaSovacim tiskopisu.
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(3) Jde-li o ubytovatele, ktery ma ubytovani jako piedmét podnikatelské Cinnosti,
oznamuje ubytovani prostfednictvim dalkového piistupu uvedeného v odstavci 2 pism. c), je-
li takovy pfistup zfizen a funkéni.

(4) Pokud cizinec u ubytovatele vyphil a podepsal piihlaSovaci tiskopis a ubytovatel

neoznamuje ubytovani cizince zptisobem uvedenym v odstavei 2 pism. a), uschova ubytovatel
piihlaSovaci tiskopis po dobu 6 let od ubytovani cizince.

§103

Povinnosti cizince

Cizinec je mimo povinnosti stanovenych v jnych ustanovenich tohoto zikona dale
povinen

b) predlozit ubytovateli cestovni doklad, prikaz o povoleni k pobytu, potvrzeni o pfechodném
pobytu na Uzemi, pobytovou kartu rodinného pfislusSnika obCana Evropské unie, prikaz o
povoleni k pobytu pro cizince nebo prikaz o povoleni k trvalému pobytu a osobné vyphit
a podepsat piihlasovaci tiskopis nebo podepsat listinny dokument obsahujici udaje v rozsahu
piihlaSovactho tiskopisu; povinnost osobniho vyplnéni a podepsani piihlaSovaciho tiskopisu
nebo listmného dokumentu obsahujicthho tudaje v rozsahu piihlaSovaciho tiskopisu se
nevztahuje na cizince mladsi 15 let véku.

§107

Povinnosti jinych osob

(2) Kdo zajistuje ubytovani cizince, je povinen na jeho zadost vydat doklad o zajiSténi
ubytovani s uvedenim doby, po kterou je ubytovani zajisténo,

(10) Zaméstnavatel, ktery zajiStuje nebo zprostfedkovava ubytovani cizinci, kterému
bylo ud€leno vizum k pobytu nad 90 dnii za Gcelem sezdnniho zaméstnani nebo kratkodobé
vizum za timto Ucelem, je povinen

a) zajistit, aby ubytovani spliiovalo podminky uvedené v § 100 pism. d) a vyse uplaty
za ubytovani nebyla nadméma ve srovnani s dohodnutou vysi mzdy, platu nebo odmény
cizmce a s Urovni ubytovani; pro uCely uhrady uplaty za ubytovani cizincem neni
zamestnavatel opravnén provést srazky z pifjmu tohoto cizince podle § 146 pism. b) zakoniku
prace a

b) zajistit cizinci vystaveni dokladu o zajisténi ubytovani podle § 32 odst. 3.

§ 156

Prestupky fyzickvch osob

(2) Fyzicka osoba se jako ubytovatel dopusti prestupku tim, ze
a) nesplni n€kterou z povinnosti podle § 100,
b) vede nebo uchovavd domovni knihu v rozporu s § 101, nebo
¢) nesplni povinnost podle § 102 odst. 4.
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(3) Fyzick4 osoba se dopusti prestupku tim, ze
b) jako osoba, kterd zajist'uje ubytovani cizince, nespli povinnost podle § 107 odst. 2.

(4) Fyzickd osoba se dopusti prestupku tim, Ze jako zaméstnavatel, ktery zajiStuyje nebo
zprostfedkovava ubytovani cizinci, kterému bylo ud€leno vizum k pobytu nad 90 dni za
ucelem sezonniho zaméstnani nebo kratkodobé vizum za timto uCelem,

a) v rozporu s § 107 odst. 10 pism. a) nezajisti, aby ubytovani sphiovalo podminky uvedené v
§ 100 pism. d) nebo aby vySe Uplaty za ubytovani nebyla nadmémné ve srovnani s dohodnutou
vysi mzdy, platu nebo odmény cizince a s Urovni ubytovani, nebo provede pro ucely thrady
uplaty za ubytovani cizincem srazky z pifjmu tohoto cizince podle § 146 pism. b) zikoniku
prace, nebo

b) v rozporu s § 107 odst. 10 pism. b) nezajisti cizinci vystaveni dokladu o zajiSténi
ubytovani.

(5) Za prestupek lze ulozit pokutu do
a) 50 000 K¢, jde-li o prestupek podle odstavce 2 nebo odstavce 4 pism. a),
b) 10 000 K¢, jde-li o ptestupek podle odstavce 1 pism. i), 1), m) nebo o),
c) 5 000 K¢, jde-li o ptrestupek podle odstavce 1 pism. c), f), h), j), anebo n) nebo podle
odstavce 3 nebo odstavce 4 pism. b),
d) 3 000 K¢, jde-li o ptestupek podle odstavce 1 pism. a), b), d), e), g) nebo k).

(6) V blokovém fizeni lze ulozit pokutu do 3 000 K¢.

§ 157
Prestupky pravnickvch a podnikajicich fyzickvch osob

(4) Pravnicka nebo podnikajici fyzickd osoba se jako ubytovatel dopusti prestupku
tim, Ze
a) nesplni n€kterou z povinnosti podle § 100,
b) vede nebo uchovavd domovni knihu v rozporu s § 101, nebo
¢) nesplni povinnost podle § 102 odst. 4.

(5) Pravnickd osoba nebo podnikajici fyzickd osoba se dopusti spravniho deliktu tim,
7ze jako zaméstnavatel, ktery zajiStuje nebo zprostfedkovava ubytovani cizinci, kterému bylo
udéleno vizum k pobytu nad 90 dnii za ucelem sezonntho zaméstnani nebo kratkodobé vizum
za timto UCelem,

a) v rozporu s § 107 odst. 10 pism. a) nezajisti, aby ubytovani sphiovalo podminky uvedené v
§ 100 pism. d) nebo aby vySe Uplaty za ubytovani nebyla nadmérnd ve srovnani s dohodnutou
vysi mzdy, platu nebo odmény cizince a s Urovni ubytovani, nebo provede pro ucely thrady
uplaty za ubytovani cizincem srazky z pifjmu tohoto cizince podle § 146 pism. b) zikoniku
prace, nebo

b)v rozporu s § 107 odst. 10 pism. b) nezajisti cizinci vystaveni dokladu o zajiSténi
ubytovani.

(8) Za prestupek lze ulozit pokutu
a) od 100 000 K¢ do 500 000 K¢ za kazdého cizince, jde-li o prestupek podle odstavce 1
nebo 2 a cizinec byl dopraven z Uzemi statu, ktery neni smluvnim stitem, anebo jde-li o
spravni delikt podle odstavce 3,
b) do 50 000 K¢, jde-li o prestupek podle odstavce 4 odstavce 5 pism. a) nebo odstavce 6
nebo 7,
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¢) do 5 000 K¢, jde-1i o spravni delikt podle odstavce 5 pism. b).

(9) Za prestupek podle odstavce 4 a odstavce 5 pism. b) lze piikazem na misté ulozit
pokutu do 5 000 K¢&.

§ 157a
Spole¢né ustanoveni k prestupkim
Prestupky podle tohoto zdkona projednivaji orginy policie uvedené v § 161 odst. 1 nebo
ministerstvo. Je-li prestupek spachin poruSenim povinnosti, jejiz dodrzovani podléha dozoru
policie, projedna jej organ policie, je-li prestupek spadchan poruSenfim povinnosti, jejiz
dodrzovani podléha dozoru ministerstva, projedna jej ministerstvo.

Adresa pro oznameni ubvtovani zaslanim vyplnéného prihlaSovaciho tiskopisu
nebo stejnopisu listinného dokumentu v rozsahu prihlasovaciho tiskopisu:

Krajské reditelstvi policie
Moravskoslezského kraje
Odbor cizinecké policie
Oddéleni pobytovych agend
Milicova 20

702 00 Ostrava

Kontaktni udaje pracovisté¢ - Oddéleni pobytovych agend:
Tel: 974 721 849
E-mail: krpt.ocp.opa.ov.podatelha@pcr.cz

Oznameni ubytovani prostrednictvim dalkového pristupu vyplnénim elektronického
formulaie s vvuzitim internetové aplikace v rozsahu udaji vedenvch v prihlaSovacim

tiskopisu:

Internetova aplikace UbyPort se nachdzi na internetové adrese (pozor pouze protokol HTTPS)

https ://uby port.policie.cz/
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PRIHLASOVACI TISKOPIS CIZINCE - VZOR -

PRIHLASOVACI TISKOPIS CIZINCE (RSCP C. 4/2015)

1. POBYT/
STAY
OD/FROM:

PREDPOKLADANY POBYT DO/
SUPPOSED STAY
TO:

2. PRUMENV/
SURNAME:

3. JMENO/
FIRST NAME

4. DATUM NAROZENV
DATE OF BIRTH:

5. STATNI OBCANSTVI
NATIONALITY:

6. CISLO CESTOVNIHO DOKLADU/
PASSPORT NO:

7. CISLO VIZA/
VISA NO:

DOMICILE ABROAD:

8. TRVALE BYDLISTE V ZAHRANICI/

9. UCEL POBYTU V CESKE REPUBLICE
PURPOSE OF STAY IN THE CZECH REPUBLIC:

10. UBY TOVATEL/

PROVIDER OF ACCOMMODATION:

11. ADRESA POBYTU V CESKE REPUBLICEH
ADDRESS IN THE CZECH REPUBLIC:

12. PODPIS CIZINCE
SIGNATURE OF ALIEN:

UCEL POBYTU V CESKE REPUBLICE

Ucelem pobytu cizince pii oznamovani ubytovani cizinci ubytovatelem se rozumi:

Koéd | Uéel pobytu Koéd | Uéel pobytu

00 | Zdravotni 10 | Turistika

01 | Obchodni (téZ sluzebni cesty) 11 | Studum (Skoleni, staz)

02 | Kulturni 12 | Tranzt (prijezd)

03 | Navstéva rodiny nebo pratel 13 | LetiStni tranzit (letiStni prajezd)

04 | Pozvani 27 | Zaméstnani

05 | Oficialni (politicky) 93 | Tzv. ADS vizum udélované obéanu Ciny
06 | Podnikani - OSVC 99 | Ostatni/Jiné

07 | Sportovni
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DOMOVNI KNIHA SAMOPROPISOVACI - DOPORUCENY VZOR (OPTYS 2016)
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VYPLNOVANi PRIHLASOVACIHO TISKOPISU (+UBYPORT)

Obecné:
1. cizinec smi pobyvat na Uzemi Ceské republiky a prokazovat swou totoZnost cestownim
dokladem (pasem) nebo, je-li ob&anem Ewopské unie, dokladem totoznosti (identifikacni kartou
— obdoba ob&anského prikazu ob&ana Ceské republiky) nebo, ma-li v nékterém z &lenskych
statll Ewopské unie powolen trvaly pobyt nebo dlouhodoby pobyt prikazem Powoleni k pobytu
pro cizince (wdavan na zakladé nafizeni Rady Ewopské unie ¢. 1030/2002, kterym se stanovi
jednotny vzor powoleni k pobytu pro statni prislusniky tretich zemi),
2. cizinec je povinen prihlaSovaci tiskopis osobné wyplnit a podepsat [§ 103 pism. b) zakona ¢&.
326/1999 Sb.]; wplnit a podepsat Ize pfihlaSovaci tiskopis téz prostfednictvim, na pfiklad
tabletu.
3. odmitne-li cizinec pfihlaSovaci tiskopis wplnit a podepsat, ohlasi se takova udalost mistné
prislusnému odboru cizinecké policie krajského feditelstvi policie (mistni pfisluSnost je
stanovena podle adresy mista ubytovaciho zafizeni),
4. dit¢ cizince do 18 let v8ku smi pobyvat na Uzemi Ceské republiky a prokazovat swvou
totoZnost shodné jako cizinec starSi 18 let; nékteré cizi staty uvadéji déti v cestomim dokladu
rodiCe,
5. nema-i dit¢ do 18 let v8ku swlj cestowni doklad a nenili zapsano v cestownim dokladu
rodi¢e, ohlasi se takovd udalost mistné pfislusnému odboru cizinecké policie krajského
feditelstvi policie (mistni pfisluSnost je stanovena podle adresy mista ubytovaciho zafizeni),
6. oznamuje se ubytovani cizince nikoli rezervace ubytovani,

rubrika 1. POBYT OD ... DO ...
1. uvadi datum, od kdy je cizinec ubytovan, a datum, do kdy je pfedpoklad, Ze bude cizinec
ubytovan,

rubrika 2. PRIJMENI
1. se wplfiuje pouze pismeny latinské abecedy, Wetné diakritiky (hackl, ¢arek, prehlasek),
spojowniku (poml¢ka ,-“) a apostrofu (," “),
2. nesmi se pouzivat Cisla,
3. nesmi se pouzivat zadné jiné udaje, nez pfijmeni (na pfiklad ,turista“, booking, nepfijel),

rubrika 3. JMENO
1. se wplfiuje pouze pismeny latinské abecedy, vCetné diakritiky (hackl, carek, prehlasek),
spojowniku (pomlcka ,-“) a apostrofu (, “),
2. nesmi se pouzivat Cisla,
3. nesmi se pouzivat zadné jiné udaje, nez jméno (na priklad ,turista®, booking, nepfijel),

rubrika 4. DATUM NAROZENI
1. datum narozeni se uvadi arabskymi Cislicemi ve tvaru: DD.MM.RRRR. Pf¥iklad: 01.01.2016,
2. chybi-li v cestomim dokladu (pasu) cizince den a mésic narozeni a je uveden pouze rok
narozeni, uvede se den dvema nulami, mésic dvma nulami a rok, jak je uveden v cestowmnim
dokladu. Pfiklad: 00.00.1955,

rubrika 5. STATNi OBCANSTVIi
1. statni obCanstvi cizince je zpravidla uvedeno v cestowmim dokladu (pasu) cizince; pokud v
cestownim dokladu (pasu) cizince statni ob&anstvi uvedeno neni, wplni se v rubrice stat, ktery
cestowni doklad (pas) cizinci wydal,
2. predlozi-li cizinec prukaz Powoleni k pobytu (ma na Uzemi Ewropské unie powolen trvaly
pobyt nebo dlouhodoby pobyt), je statni obanstvi cizince uvedeno na zadni strané prikazu
Powoleni k pobytu, v rubrice ,Statni pfislusnost®,

rubrika 6. CiISLO CESTOVNIHO DOKLADU
1. Cislo cestowniho doklad (pasu) cizince je uvedeno wtiSténim nebo perforaci (malymi otvory)
Vzory cestowich dokladu cizincl jsou k nahlédnuti v databazi PRADO Ewopské unie na
adrese: http://www.consilium.europa.eu/prado/cs/prado-start-page.html
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2. predlozi-li cizinec priikaz Powoleni k pobytu (ma na Uzemi Ewopské unie prostoru powolen
trvaly pobyt nebo dlouhodoby pobyt), uvede se Cislo nikoli cestowniho dokladu (pasu) ale tohoto
prikazu Powvoleni k pobytu,

3. nepredlozi-li cizinec zadny cestowni doklad, ohlasi se takova udalost mistné pfislusSnému
odboru cizinecké policie krajského feditelstvi policie (mistni pfisluSnost je stanovena podle
adresy mista ubytovaciho zafizeni); v takovém pfipadé se uvede text: NONE,

4. predlozi-li cizinec ,Potwzeni o ztraté/odcizeni dokladu®, v rubrice se uvede text: NONE,

5. je-li dité do 18 let v&ku zapsano v cestowim dokladu rodi€e, v rubrice se wplni €islo
cestowniho dokladu rodi¢e, u néhoz je zapsano,

rubrika 7. CISLO VizA
1. €islo viza je wznaceno na vizovém Stitku v cestomnim dokladu (pasu) cizince,
2. staty, jejichz ob&ané podiéhaji vizové povinnosti (potfebuji k pobytu na uzemi Ceské
republiky vizum) uvadi Aktualita/04 - Seznam statd podléhajicich vizové povinnosti, uvedena
na této WWW strance,
3. cizinec muze predlozit cestowni doklad (pas) obsahujici biometrické udaje (méa v sobé
zabudovan ¢&ip uchovavajici biometrické udaje, které tvofi fotografie a otisky prstd) nebo
neobsahujici biometrické Udaje; vizove povinnosti podléha ten, jehoZz cestowni doklad
neobsahuje biometrické udaje, jak stanovi nafizeni Rady (ES) €. 539/2001 ze dne 15. bfezna
2001, kterym se stanovi seznam tfetich zemi, jejichz statni pfisluSnici musi mit pfi prfekracovani
wéjSich  hranic vizum, jakoz i seznam tfetich zemi, jejichz statni pfislusnici
jsou od této povinnosti osvobozeni:
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELE X:02001R0539-20140609&rid=1
4. predlozi-li cizinec prikaz Powleni k pobytu na Uzemi Ceské republiky, nepodiéha vizové
povinnosti (nepotfebuje k pobytu na Gzemi Ceské republiky vizum) —rubrika se v takovém
pfipadé wplni vzdy textem: POBYT
5. nezaménovat s Cislem cestowniho dokladu (pasu),
6. biometrika je na cestomnim dokladu wznacena symbolem (logem) pfipominajicim fotoaparat,
7. je-li drzitel cestomiho dokladu oswvobozen od vizove povinnosti proto, Zze cestowni doklad
obsahuje biometriku — rubrika se v takovém pfipadé wyplni textem: BIOMETRIKA.
8. je-li drzitel cestowniho dokladu osvobozen od vizové povinnosti, rubrika zlstane prazdna.

rubrika 8. TRVALE BYDLISTE V ZAHRANICI
1. adresa trvalého bydlisté v zahraniCi neni zpravidla uvedena v cestowmim dokladu (pasu)
cizince; cizinec je povinen tento udaj wplnit [§ 103 pism. b) zakona €. 326/1999 Sb.],
2. wadi se tyto udaje: stat, obec (mésto), ulice, Cislo popisné nebo pouze néktery z téchto
Udaju; nelze-li uvedené udaje zjistit, rubrika zGstane newplnéna,
3. ma-li cizinec trvalé bydlisté uvedeno v prikazu Powoleni k pobytu, uvede se tato adresa;
Priklad obcan Ghany majici trvaly pobyt v Némecku, uvede se trvaly pobyt v Némecku,
4. je-li cizinec ob&anem statu, ktery pouzivd k pisemnému projew jiny abecedni systém nez
latinku, na pfiklad Cina, a nema-i adresu trvalého bydli§té v zahraniéi uvedenu latinkou v
cestomnim dokladu (pasu) a wplni-li v pfihlaSovacim tiskopisu cizinec adresu trvalého bydlisté v
zahrani¢i jinym abecednim systémem nez latinkou — rubrika zlstane newyplnéna,

rubrika 9. UCEL POBYTU V CESKE REPUBLICE
1. viz tabulka kédu ucelu pobytu,

rubrika 10. UBYTOVATEL
1. wplni se nazev ubytovatele,

rubrika 11. ADRESA POBYTU V CESKE REPUBLICE
1. wplni se adresa mista, kde je poskytovano ubytovani,

rubrika 12. PODPIS CIZINCE
1. cizinec je povinen pfihlaSovaci tiskopis osobné wyplnit a podepsat,

rubrika POZNAMKA (UbyPort)
1. predlozi-li cizinec ,Potwzeni o ztraté/odcizeni dokladu®, v rubrice se uvede Cislo jednaci
,Potwzeni o ztraté/odcizeni dokladu".
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POVOLENI K POBYTU - VZOR

1) Povoleni k pobytu - pfedni strana
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3) Symbol biometriky
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